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Ablaufplan Bildungsurlaub: English Communication at Work (A2/B1)
(mit Informationen Gber Politik, Gesellschaft und Alltagskultur der USA)

MONTAG - Vormittag

Lehr-/Lernmethode u.
Arbeitsform

* Begrufiung und Vorstellung des Kursinhalts / Uberblick
» Ubungen zum Kennenlernen und zum Schaffen einer
kommunikativen Lernatmosphare

Moderation
Paar- u. Gruppenarbeit,
Plenum

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
= Talking about your job (responsibilities, skills needed)
» Talking about your company/working conditions
* Typical day at work/ Talking about routines
= Agreeing/ Disagreeing

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

MONTAG - Nachmittag

Focus: Business vocabulary
= Expanding your vocabulary
* False friends

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit, Plenum

Politische Bildung I: (2 UE)
Das politische System in den USA (Fokus: Prasidentschafts-
wahlen)

Prasentation, Diskussion,
Gruppenarbeit

DIENSTAG - Vormittag

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
= Dealing with visitors / Small talk
* Giving directions

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
Telephoning

» Standard phrases for telephoning

* Dealing with inquiries

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

DIENSTAG - Nachmittag

Focus:
* Typical mistakes when telephoning in English

Einzel-, Paar- u.

= Differences UK/US English Gruppenarbeit
Politische Bildung Il: (2 UE) Prasentation, Diskussion,
JIst die amerikanische Demokratie in Gefahr?" Gruppenarbeit

MITTWOCH - Vormittag

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
= Arranging an appointment
= Organizing a meeting

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
Meetings
*  Working through an agenda, reaching an agreement,
summarizing
* Follow-up phone call

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit
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MITTWOCH - Nachmittag

Focus:
* Dealing with unknown vocabulary
= Reacting in unexpected situations

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

Politische Bildung Ill: (2 UE)
» Von Martin Luther King zu Black Lives Matter — Rassismus
und Birgerrechtsbewegung in den USA"

Prasentation, Diskussion,
Gruppenarbeit

DONNERSTAG - Vormittag

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
Presentations
= Structure, dealing with questions/unexpected,
summarizing, ending

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

Focus:
= Importance of structuring/sequencing

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit, Plenum

DONNERSTAG - Nachmittag

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
Small Talk

= Starting a conversation

= Keeping a conversation going

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

Focus:
= Sensitive topics to avoid
* Cultural sensitivity

Prasentation,
Gruppenarbeit, Plenum

FREITAG - Vormittag

Kommunikative Kompetenzen am Arbeitsplatz:
Business Travel

* Making and confirming appointments

* Making travel arrangements

Einzel-, Paar- u.
Gruppenarbeit

Focus:
* Dealing with problems/complaints

Paar- u.Gruppenarbeit

FREITAG - Nachmittag

Politische Bildung IV: (2 UE)
Aktuelle Themen der US-Politik (aus Tages- u.
Wochenmedien

Prasentation, Diskussion,
Gruppenarbeit

»  Abschlussgesprach, Feedback u. Auswertung)
* Empfehlungen zum Weiterlernen

Moderation, Plenum

Kurszeiten: 09.00 — 16.00 Uhr
Pausen: ca. 10.30 —10.45 Uhr, 12.15-12.45 Uhr, 14.15-14.30 h

Arbeitsmittel:
- Lehrbuch als Rahmen (,Flash on — English for Business Conversations", Klett Verlag,
ISBN 978-3-12-501691-0
- Authentisches Material (z. B. Zeitungsartikel)
- Video- und Audiomaterial zur Wortschatzarbeit und Training der Hor- und
Sprechfertigkeiten



